行政确认类职权运行流程图
市级非物质文化遗产代表性项目传承人认定










行政确认类职权廉政风险防控图
市级非物质文化遗产代表性项目传承人认定




















其他权力类职权运行流程图
对广播影视节目传送业务的审核转报











                      否


                                   是










其他权力类职权廉政风险防控图
对广播影视节目传送业务的审核转报




















其他权力类职权运行流程图
对互联网等公共信息网络传播视听节目的审核转报











                      否


                                   是










其他权力类职权廉政风险防控图
对互联网等公共信息网络传播视听节目的审核转报




















其他权力类职权运行流程图
开办视频点播业务（乙种）审核转报











                      否


                                   是










其他权力类职权廉政风险防控图
开办视频点播业务（乙种）审核转报




















其他权力类职权运行流程图
市级文物保护单位的修缮计划和工程设计方案审核；省级、全国重点文物保护单位的修缮计划和工程设计方案初审转报















其他权力类职权廉政风险防控图
市级文物保护单位的修缮计划和工程设计方案审核；省级、全国重点文物保护单位的修缮计划和工程设计方案初审转报




















其他权力类职权运行流程图
国有文物收藏单位之间借用馆藏文物的备案













其他权力类职权廉政风险防控图
国有文物收藏单位之间借用馆藏文物的备案




















其他权力类职权运行流程图
文保单位建设控制地带的划定













其他权力类职权廉政风险防控图
文保单位建设控制地带的划定




















其他权力类职权运行流程图
不可移动文物迁移、拆除审核转报















其他权力类职权廉政风险防控图
不可移动文物迁移、拆除审核转报




















其他权力类职权运行流程图
本地区三星级及以下饭店的星级评定和复核
















其他权力类职权廉政风险防控图
本地区三星级及以下饭店的星级评定和复核




















其他权力类职权运行流程图
新建、改建、扩建旅游景区、景点项目和旅游设施的审核














                                  


其他权力类职权廉政风险防控图
新建、改建、扩建旅游景区、景点项目和旅游设施的审核




















不属于职权范围不符合条件





材料不全或不符合


法定形式





送 达





作出确认决定





领导签批





公 示





审 核





受 理





不予受理


（告知理由）








申请条件： 


1：熟练掌握其传承的非物质文化遗产 


2：具有传承谱系和特定领域内的代表性、影响力 


3：积极开展传承活动，培养传承人才








申 请





补 正





□专家评审 


1：组织专家评审小组进行初评，半数通过后形成初评意见 


2：组织专家评审委员会对初评意见进行审议，提出审议意见





有特别程序的





意见反馈



































需进名录库的





   有异议
































   无异议





依法需要公示





市级非物质文化遗产项目


代表性传承人名录库








承办机构：晋城市文化和旅游局非物质文化遗产科


服务电话：0356-2051300


监督电话：0356-2036557





申请人提出申请





1.建立受理单制度。


2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。


3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。


4.内部监督检查、投诉举报受理。


责任人：政务窗口受理人





故意刁难申请人。


不按规定程序受理。


无原因超时办理。


不能一次告知所需材料。


不严格审查或故意让虚假资料通过。


风险等级：低





防控措施





风险点





受理





1.量化审查标准，执行回避制度。


2.实行审批留痕制度。


3.定期抽查、集体评议。


4.加强纪检监察。


5.设立举报电话、举报箱和信访受理。


责任人：处室负责人





擅自增加或减少审查条件、程序。


2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。


3.无原因超时办理。


4.向评审专家打招呼，提出非正常意图。


风险等级：中





风险点





防控措施





审查





1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。


2.严格执行责任追究制度。


责任人：分管领导





1.擅自改变审查结论。


2.违反程序、违规越权审核审批。


3.会审、会签中压件不办，或不按规定把关。


风险等级：中








防控措施





风险点





决定





1.政务公开。


2.加强内部监管，落实责任追究。


责任人：办理人





1.未及时送达。


2.不及时办结。


风险等级：低





防控措施





送达





风险点





办结





制定审核方案

















补充材料





申请人（单位）提交书面材料








属地广播电视管理部门初审（形式性查看）





一次性告知， 


补齐材料








材料是否齐备








市级广播电视行政部门进行审核








整改





是否通过





出具审核结果








报送上级行政部门





办结





承办机构：晋城市文化和旅游局广播电视科


服务电话：0356-2051128


监督电话：0356-2036557





申请人提出申请





1.严格执行《公示受理条件 


制度》、《首问责任制度》、《一次性告知制度》。 


2.制定受理、审核、审批操 


作规程。 


3.对问题轻微者予以诫勉谈 


话，限期纠正。 


4.对重大违规违纪问题，按 


照有关规定严肃查处。 


责任人：受理人








1.故意刁难申请人。


2.不按规定程序受理。


3.无原因超时办理。


4.不能一次告知所需材料。


5.不严格审查或故意让虚假资料通过。


风险等级：中





防控措施





风险点





受理





1.执行《服务承诺制度》； 


2.落实《限时办结制度》； 


3.严守《廉政服务监督评价 


制度》。 


责任人：科室负责人








1.对申请报材料的审核把关 


不严，对重大质疑点疏忽或 


故意隐瞒； 


2.未按规定程序进行操作； 


3.故意刁难，徇私谋利； 


4.审查超时。 


风险等级：高








风险点





防控措施





审查





1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。


2.严格执行责任追究制度。


责任人：分管领导





1.违规审核，对符合法定条 


件的申请不予受理，对不符 


合法定条件的通过受理； 


2.刁难申请人，徇私谋利； 


3.审查超时。 


风险等级：高








防控措施





风险点





决定





1.严格执行文书制作操作规范。


2.落实文书制作限时制。


3.加强内部监管，落实责任追究。


责任人：承办人





1.擅自改动内容，制作文书不规范。


2.不及时办结。


3.未及时送达。


风险等级：低





防控措施





送达





风险点





办结





制定审核方案

















补充材料





申请人（单位）提交书面材料








属地广播电视管理部门初审（形式性查看）





一次性告知， 


补齐材料








材料是否齐备








市级广播电视行政部门进行审核








整改





是否通过





出具审核结果








报送上级行政部门





办结





承办机构：晋城市文化和旅游局广播电视科


服务电话：0356-2051128


监督电话：0356-2036557





申请人提出申请





1.严格执行《公示受理条件 


制度》、《首问责任制度》、《一次性告知制度》。 


2.制定受理、审核、审批操 


作规程。 


3.对问题轻微者予以诫勉谈 


话，限期纠正。 


4.对重大违规违纪问题，按 


照有关规定严肃查处。 


责任人：受理人








1.故意刁难申请人。


2.不按规定程序受理。


3.无原因超时办理。


4.不能一次告知所需材料。


5.不严格审查或故意让虚假资料通过。


风险等级：中





防控措施





风险点





受理





1.执行《服务承诺制度》； 


2.落实《限时办结制度》； 


3.严守《廉政服务监督评价 


制度》。 


责任人：科室负责人








1.对申请报材料的审核把关 


不严，对重大质疑点疏忽或 


故意隐瞒； 


2.未按规定程序进行操作； 


3.故意刁难，徇私谋利； 


4.审查超时。 


风险等级：高








风险点





防控措施





审查





1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。


2.严格执行责任追究制度。


责任人：分管领导





1.违规审核，对符合法定条 


件的申请不予受理，对不符 


合法定条件的通过受理； 


2.刁难申请人，徇私谋利； 


3.审查超时。 


风险等级：高








防控措施





风险点





决定





1.严格执行文书制作操作规范。


2.落实文书制作限时制。


3.加强内部监管，落实责任追究。


责任人：承办人





1.擅自改动内容，制作文书不规范。


2.不及时办结。


3.未及时送达。


风险等级：低





防控措施





送达





风险点





办结





制定审核方案

















补充材料





申请人（单位）提交书面材料








属地广播电视管理部门初审（形式性查看）





一次性告知， 


补齐材料








材料是否齐备








市级广播电视行政部门进行审核








整改





是否通过





出具审核结果








报送上级行政部门





办结





承办机构：晋城市文化和旅游局广播电视科


服务电话：0356-2051128


监督电话：0356-2036557





申请人提出申请





1.严格执行《公示受理条件 


制度》、《首问责任制度》、《一次性告知制度》。 


2.制定受理、审核、审批操 


作规程。 


3.对问题轻微者予以诫勉谈 


话，限期纠正。 


4.对重大违规违纪问题，按 


照有关规定严肃查处。 


责任人：受理人








1.故意刁难申请人。


2.不按规定程序受理。


3.无原因超时办理。


4.不能一次告知所需材料。


5.不严格审查或故意让虚假资料通过。


风险等级：中





防控措施





风险点





受理





1.执行《服务承诺制度》； 


2.落实《限时办结制度》； 


3.严守《廉政服务监督评价 


制度》。 


责任人：科室负责人








1.对申请报材料的审核把关 


不严，对重大质疑点疏忽或 


故意隐瞒； 


2.未按规定程序进行操作； 


3.故意刁难，徇私谋利； 


4.审查超时。 


风险等级：高








风险点





防控措施





审查





1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。


2.严格执行责任追究制度。


责任人：分管领导





1.违规审核，对符合法定条 


件的申请不予受理，对不符 


合法定条件的通过受理； 


2.刁难申请人，徇私谋利； 


3.审查超时。 


风险等级：高








防控措施





风险点





决定





1.严格执行文书制作操作规范。


2.落实文书制作限时制。


3.加强内部监管，落实责任追究。


责任人：承办人





1.擅自改动内容，制作文书不规范。


2.不及时办结。


3.未及时送达。


风险等级：低





防控措施





送达





风险点





办结





不属于职权范围不符合条件





材料不全或不符合


法定形式





转报省文物局审批








审查（承办人）





受 理





不予受理


（告知理由）








申 请





提交的材料：申请文件 


及保护方案、评审意见





补 正





□初审 


□评议 


□评估 


□现场勘查












































   























决定（机关


负责人审签）








制发决定文书


（制发许可或不予许可决定)








承办机构：晋城市文化和旅游局文物管理科


服务电话：0356-2039123


监督电话：0356-2036557





送达（法定期限 20 日 


承若期限 20 日）








申请人提出申请





1.建立受理单制度。


2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。


3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。


4.内部监督检查、投诉举报受理。


责任人：政务窗口受理人





1.故意刁难申请人。


2.不按规定程序受理。


3.无原因超时办理。


4.不能一次告知所需材料。


5.不严格审查或故意让虚假资料通过。


风险等级：中





防控措施





风险点





受理





1.量化审查标准，执行回避制度。


2.实行审批留痕制度。


3.定期抽查、集体评议。


4.加强纪检监察。


5.设立举报电话、举报箱和信访受理。


责任人：处室负责人





1.擅自增加或减少审查条件、程序。


2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。


3.无原因超时办理。


4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。


风险等级：高





风险点





防控措施





审查





1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。


2.严格执行责任追究制度。


责任人：分管领导





1.擅自改变审查结论。


2.违反程序、违规越权审核审批。


3.对符合条件的不批准。


风险等级：高








防控措施





风险点





决定





1.严格执行文书制作操作规范。


2.落实文书制作限时制。


3.加强内部监管，落实责任追究。


责任人：办理人





1.擅自改动内容，制作文书不规范。


2.不及时办结。


3.未及时送达。


风险等级：低





防控措施





送达





风险点





办结





不属于职权范围不符合条件





材料不全或不符合


法定形式





核查（承办人）





受 理





不予受理


（告知理由）








申 请





提交的材料：说明文件 


及馆藏文物清单








补 正





□初审 


□评议 


□评估 


□现场勘查












































   























备案登记





公 开





承办机构：晋城市文化和旅游局文物管理科


服务电话：0356-2039123


监督电话：0356-2036557





申请人提出申请





1.建立受理单制度。


2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。


3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。


4.内部监督检查、投诉举报受理。


责任人：政务窗口受理人





1.故意刁难申请人。


2.不按规定程序受理。


3.无原因超时办理。


4.不能一次告知所需材料。


5.不严格审查或故意让虚假资料通过。


风险等级：中





防控措施





风险点





受理





1.量化审查标准，执行回避制度。


2.实行审批留痕制度。


3.定期抽查、集体评议。


4.加强纪检监察。


5.设立举报电话、举报箱和信访受理。


责任人：处室负责人





1.擅自增加或减少审查条件、程序。


2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。


3.无原因超时办理。


4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。


风险等级：高





风险点





防控措施





审查





1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。


2.严格执行责任追究制度。


责任人：分管领导





1.擅自改变审查结论。


2.违反程序、违规越权审核审批。


3.对符合条件的不批准。


风险等级：高








防控措施





风险点





决定





1.严格执行文书制作操作规范。


2.落实文书制作限时制。


3.加强内部监管，落实责任追究。


责任人：办理人





1.擅自改动内容，制作文书不规范。


2.不及时办结。


3.未及时送达。


风险等级：低





防控措施





送达





风险点





办结





不属于职权范围不符合条件





材料不全或不符合


法定形式





审查（承办人）





受 理





不予受理


（告知理由）








申 请





提交的材料：划定文件





补 正





□初审 


□评议 


□评估 


□现场勘查












































   

















决定（机关 


负责人审签）














制发批准文书


（制发同意或不同意决定)








送达（法定期限20日承诺期限 20 日）








承办机构：晋城市文化和旅游局文物管理科


服务电话：0356-2039123


监督电话：0356-2036557





申请人提出申请





1.建立受理单制度。


2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。


3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。


4.内部监督检查、投诉举报受理。


责任人：政务窗口受理人





1.故意刁难申请人。


2.不按规定程序受理。


3.无原因超时办理。


4.不能一次告知所需材料。


5.不严格审查或故意让虚假资料通过。


风险等级：中





防控措施





风险点





受理





1.量化审查标准，执行回避制度。


2.实行审批留痕制度。


3.定期抽查、集体评议。


4.加强纪检监察。


5.设立举报电话、举报箱和信访受理。


责任人：处室负责人





1.擅自增加或减少审查条件、程序。


2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。


3.无原因超时办理。


4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。


风险等级：高





风险点





防控措施





审查





1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。


2.严格执行责任追究制度。


责任人：分管领导





1.擅自改变审查结论。


2.违反程序、违规越权审核审批。


3.对符合条件的不批准。


风险等级：高








防控措施





风险点





决定





1.严格执行文书制作操作规范。


2.落实文书制作限时制。


3.加强内部监管，落实责任追究。


责任人：办理人





1.擅自改动内容，制作文书不规范。


2.不及时办结。


3.未及时送达。


风险等级：低





防控措施





送达





风险点





办结





不属于职权范围不符合条件





材料不全或不符合


法定形式





审查（承办人）





受 理





不予受理


（告知理由）








申 请





提交的材料：申请文件、 


方案及专家评审意见








补 正





□初审 


□评议 


□评估 


□现场勘查












































   

















决定（机关 


负责人审签）














转报市人民政府审核








转报省人民政府批准








承办机构：晋城市文化和旅游局文物管理科


服务电话：0356-2039123


监督电话：0356-2036557





制发决定文书


（制发许可或不予许可决定)








申请人提出申请





1.建立受理单制度。


2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。


3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。


4.内部监督检查、投诉举报受理。


责任人：政务窗口受理人





1.故意刁难申请人。


2.不按规定程序受理。


3.无原因超时办理。


4.不能一次告知所需材料。


5.不严格审查或故意让虚假资料通过。


风险等级：中





防控措施





风险点





受理





1.量化审查标准，执行回避制度。


2.实行审批留痕制度。


3.定期抽查、集体评议。


4.加强纪检监察。


5.设立举报电话、举报箱和信访受理。


责任人：处室负责人





1.擅自增加或减少审查条件、程序。


2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。


3.无原因超时办理。


4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。


风险等级：高





风险点





防控措施





审查





1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。


2.严格执行责任追究制度。


责任人：分管领导





1.擅自改变审查结论。


2.违反程序、违规越权审核审批。


3.对符合条件的不批准。


风险等级：高








防控措施





风险点





决定





1.严格执行文书制作操作规范。


2.落实文书制作限时制。


3.加强内部监管，落实责任追究。


责任人：办理人





1.擅自改动内容，制作文书不规范。


2.不及时办结。


3.未及时送达。


风险等级：低





防控措施





送达





风险点





办结





不属于职权范围不符合条件





材料不全或不符合


法定形式





评定





审查公示





不予受理


（告知理由）








申 请





（一）饭店星级申请报告；（二）饭店基本情况介绍；（三） 星级饭店创建情况及自查自检达标情况说明；（四）有关证件 1、工商营业执照 2、卫生许可证 3、食品卫生许可证 4、消防验收合格证 5、特种行业许可证 6、税务登记证 7、组织机构代码证








补 正












































   

















准予/不准予





决定（机关 


负责人审签）














制发决定文书


（制发许可或不予许可决定)








送达（3天内）








承办机构：晋城市文化和旅游局旅游质量监督管理所


服务电话：0356-2023856


监督电话：0356-2037870





申请人提出申请





1.建立受理单制度。


2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。


3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。


4.内部监督检查、投诉举报受理。


责任人：政务窗口受理人





1.故意刁难申请人。


2.不按规定程序受理。


3.无原因超时办理。


4.不能一次告知所需材料。


5.不严格审查或故意让虚假资料通过。


风险等级：中





防控措施





风险点





受理





1.量化审查标准，执行回避制度。


2.实行审批留痕制度。


3.定期抽查、集体评议。


4.加强纪检监察。


5.设立举报电话、举报箱和信访受理。


责任人：处室负责人





1.擅自增加或减少审查条件、程序。


2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。


3.无原因超时办理。


4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。


风险等级：高





风险点





防控措施





审查





1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。


2.严格执行责任追究制度。


责任人：分管领导





1.擅自改变审查结论。


2.违反程序、违规越权审核审批。


3.对符合条件的不批准。


风险等级：高








防控措施





风险点





决定





1.严格执行文书制作操作规范。


2.落实文书制作限时制。


3.加强内部监管，落实责任追究。


责任人：办理人





1.擅自改动内容，制作文书不规范。


2.不及时办结。


3.未及时送达。


风险等级：低





防控措施





送达





风险点





办结





不属于职权范围不符合条件





材料不全或不符合


法定形式





审查（承办人）





受 理





不予受理


（告知理由）








申 请





申请需提供材料： 


1.景区主体单位资质证明 


2.景区总体规划 


3.项目可行性研究报告 


4.省市发改委批准备案文件 


5.规划选址意见书 


6.项目用地手续 


7.环评报告 


8.其他








补 正





1.对申请材料进行初审 


2.组织专家评议、评估 


3.现场勘查 


4.法律法规规定的其他情况 


（以上所需时间均不计入 


许可期）















































   

















决定（机关 


负责人审签）














转报市人民政府审核








制发决定文书


（制发批准或不予批准决定)








承办机构：晋城市文化和旅游局改革发展科


服务电话：0356-2035887


监督电话：0356-2036557





送达（法定期限 20 日）


（承诺期限 12 日）








申请人提出申请





1.建立受理单制度。


2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。


3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。


4.内部监督检查、投诉举报受理。


责任人：政务窗口受理人





1.故意刁难申请人。


2.不按规定程序受理。


3.无原因超时办理。


4.不能一次告知所需材料。


5.不严格审查或故意让虚假资料通过。


风险等级：中





防控措施





风险点





受理





1.量化审查标准，执行回避制度。


2.实行审批留痕制度。


3.定期抽查、集体评议。


4.加强纪检监察。


5.设立举报电话、举报箱和信访受理。


责任人：处室负责人





1.擅自增加或减少审查条件、程序。


2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。


3.无原因超时办理。


4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。


风险等级：高





风险点





防控措施





审查





1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。


2.严格执行责任追究制度。


责任人：分管领导





1.擅自改变审查结论。


2.违反程序、违规越权审核审批。


3.对符合条件的不批准。


风险等级：高








防控措施





风险点





决定





1.严格执行文书制作操作规范。


2.落实文书制作限时制。


3.加强内部监管，落实责任追究。


责任人：办理人





1.擅自改动内容，制作文书不规范。


2.不及时办结。


3.未及时送达。


风险等级：低





防控措施





送达





风险点





办结








